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Nr sprawy: ZDW-DN-3-271- 7/22

ZAMAWIAJACY:

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw
www.zdw.krakow.pl

e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Postepowanie dotyczace zamoéwienia publicznego o wartosci nizszej niz 130 000,00 zt -
zamowienie nieobjete zakresem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019, ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zarzad Drég Wojewddzkich zaprasza do zlozenia oferty cenowej na realizacje zamoéwienia
pn.. ,Dostawa materiatéw biurowych do siedzib Zarzagdu Drég Wojewoédzkich w Krakowie”
zgodnie z warunkami okreSlonymi ponizej:

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa (cykliczna, partiami) materiatéw
biurowych dla Zarzagdu Drég Wojewodzkich w Krakowie.

2. W zakresie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do regularnego
zaopatrywania Zamawiajacego w zamowiony towar w terminie do 3 dni roboczych od
dnia zgltoszenia zamoéwienia. Zaméwienia bedg dokonywane telefonicznie lub drogg
elektroniczna.

3. Wykonawca moze dostarcza¢ $rodki i sprzet réwnowazny lecz o parametrach
technicznych jak i jako$ciowych takich samych lub lepszych, niz opisane.

4. Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zaméwienia na wiasny koszt, wlasnym
$rodkiem transportu, wraz z wniesienie do miejsca wskazanego przez pracownika
Zamawiajacego do nastepujgcych siedzib Zamawiajacego:

— Zarzad Drog Wojewddzkich w Krakowie, ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakéw,

— Rejon Drég Wojewédzkich w Krakowie, ul. Spokojna 1a, 32-080 Zabierzéw,

— Obwadd Drogowy w Babicach, ul. Zakopiarska 10, 32-550 Babice,

— Obwdd Drogowy w Ketach, ul. Btonie 17, 32-650 Kety,

— Rejon Drég Wojewédzkich w Nowym Saczu, ul. Kilinskiego 70, 33-300 Nowy Sacz,

—  Obwéd Drogowy w Starym Saczu, ul. Zrédlana 24, 33-340 Stary Sacz,

- Obwodd Drogowy w Czarnym Dunajcu, ul. Kolejowa 30G, 34-470 Czarny Dunajec,

- Rejon Drég Wojewddzkich w Mys$lenicach, ul. Drogowcéw 2, 32-400 Myslenice,

—  Obwodd Drogowy w Bochni, ul. Proszowska 14, 32-700 Bochnia,

— Posterunek Drogowy w Suchej Beskidzkiej, ul. Makowska 35, 34-200 Sucha
Beskidzka,
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6.
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Rejon Drég Wojewddzkich w Tarnowie, ul. Ostrogskich 5A, 33-100 Tarnoéw,

Obwéd Drogowy w Ciezkowicach, ul. Réwna 10, 33-190 Ciezkowice,

Obwod Drogowy w Sieradzy, Sieradza 229, 33-240 Zabno,

Posterunkiem Drogowym w Gorlicach, ul. 11-go Listopada 54a, Gorlice,

Rejon Drég Wojewoddzkich w Jakubowicach, Jakubowice 75, 32-100 Proszowice,

Obwaod Drogowy w Wolbromiu, ul. Garbarska 46, 32-340 Wolbrom.
Szacowang ilos¢ materiatéw biurowych stanowi zatacznik nr 2 ,Formularz cenowy”.
Zamawiajacy zastrzega, ze wymienione ilosci materialéw biurowych s3g danymi
orientacyjnymi i mogg ulec zmianie (tzn. zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w trakcie
trwania umowy, w ramach zamoéwief zamiennie bilansujgcych sie w ramach
wynagrodzenia umownego.
W ramach umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu materiatéw
biurowych, ktére nie zostaly przewidziane w zatgczniku nr 2 ,Formularz cenowy”,
a ktérych konieczno$é pojawi w trakcie trwania umowy. Zamoéwienia tego typu beda
realizowane po wczesniejszym uzgodnieniu i zaakceptowaniu ceny przez
Zamawiajagcego. Zamoéwienia te bedg sig bilansowalty w ramach wynagrodzenia
umownego.
Wszystkie materialy biurowe objete zaméwieniem musza by¢ produktami nowymi,
oryginalnymi — wyprodukowanymi i zapakowanymi w opakowania jednostkowe lub
Zbiorcze przez wytwoérce zaoferowanego towaru.
Wykonawca w cenie oferty winien zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z cyklicznymi
dostawami (transport, roztadunek i wniesienie) do pomieszczen siedzib Zarzgdu Drog
Wojewodzkich w Krakowie wymienionych w pkt. 4 OPZ.
Wykonawca zobowigzany jest zaoferowa¢ dla wszystkich materiatéw biurowych
12-miesieczng gwarancje jakosci, liczac od daty dostawy zamoéwionej partii towaru.

2. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

2.

Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia od daty podpisania umowy do
31.12.2022r.

Ptatnosci beda dokonywane na podstawie miesiecznych faktur zbiorczych,
wystawionych oddzielnie dla kazdego Rejonu oraz ZDW w Krakowie, przelewem
w terminie 30 dni od daty otrzymania faktur VAT. Przy kazdorazowej dostawie WZ.

W zwigzku z centralizacja podatku VAT w Wojewodztwie Maltopolskiemu wszystkie
faktury wystawiane przez Wykonawce w ramach realizacji zawartej umowy winny
zawieraé nastepujgce dane:

NABYWCA:

Wojewodztwo Matopolskie, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakéw, NIP: 676-217-83-37
ODBIORCA:

Zarzad Drég Wojewoddzkich w Krakowie, ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakoéw,

lub

Zarzad Drég Wojewédzkich w Krakowie Rejonu Drég Wojewodzkich w Jakubowicach,
Jakubowice 75, 32-123 Proszowice,

lub

Zarzad Drog Wojewddzkich w Krakowie Rejonu Drég Wojewoddzkich w Krakowie,
ul. Spokojna 1a, 32-080 Zabierzéw,

lub

Zarzad Drég Wojewéddzkich w Krakowie Rejonu Drég Wojewéddzkich w Myslenicach,
ul. Drogowcéw 2, 32-400 Myslenice,

lub

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie Rejonu Drég Wojewddzkich w Nowym Saczu,
ul. Kilinskiego 70, 33-300 Nowy Sacz

Lub

Zarzad Drég Wojewbddzkich w Krakowie Rejonu Drog Wojewoddzkich w Tarnowie,
ul. Ostrogskich 5a, 33-100 Tarnéw.



Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami: Mariola Kaczor tel. 12-44-65-742,

e-mail m.kaczor@zdw.krakow.pl, Edyta Pawolska-Wilk tel. 12-44-65-743.

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne:

— za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy —~ w wysokosci 0,1% wartosci brutto
zamowionej partii materiatéw za kazdy dzien op6znienia,

— za opoOznienie w wykonaniu reklamacji w wysokosci 0,1% wartosci brutto
zamowionej partii materiatow — za kazdy dzie opdznienia,

— za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — w wysokosci
20 % wynagrodzenia umownego.

3. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY

4.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2.
3. Oferte nalezy przygotowaé wypetniajagc formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do

Oferte nalezy zatozyé w formie pisemnej w jezyku polskim.

niniejszego zaproszenia.

W ofercie nalezy podaé¢ cene brutto (wraz z podatkiem VAT). Cene nalezy obliczyé
zgodnie z przedmiarem zamowienia oraz wypelni¢ formularz cenowy stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. Wszystkie warto$ci nalezy podaé
z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cene brutto nalezy okresli¢ w ztotych
polskich. W cenie brutto oferty nalezy skalkulowa¢ wszystkie koszty i czynnosci
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. Informuje sig, ze Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie jest jednostkg budzetowag

publiczng. Zamawiajgcy wnosi o wyrazenie zgody na podanie: nazwy Wykonawcy, danych
adresowych oraz ceny i innych warunkéw realizacji zamoéwienia zawartych w ofercie do
publicznej wiadomosci, w szczegélnosci poprzez zamieszczenie informacji o zawarciu
umowy na stronie internetowej Zamawiajgcego www.zdw.krakow.pl. Wyrazenie
przedmiotowej zgody jest dobrowolne, niemniej jednak zaznacza sie, iz niewyrazenie takiej
zgody uniemozliwi udziat Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, tzn. zliozona przez niego
oferta nie bedzie mogta by¢ brana pod uwage w procesie wyboru wykonawcy zamoéwienia
jako niespetniajgca wymagan okreslonych w zaproszeniu co powodowa¢ bedzie koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1,
2) formularz cenowy - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2,
3) potwierdzone za zgodnos$¢ kserokopie:

a. KRS (aktualny) lub wpisu do ewidencji przedsiebiorcow,

b. zaswiadczenia REGON,

c. decyzji NIP,

. Oferte oraz wszystkie zataczniki podpisuje osoba reprezentujgca Wykonawce zgodnie

z umocowaniem lub stosownym petnomocnictwem.

. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

niezaleznie od wyniku postepowania.

SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ziozyé w postaci elektronicznej (oryginat
elektroniczny lub jego elektroniczna kopia/skan), przesylajgc na adres poczty elektronicznej
(e-mail) m.kaczor@zdw.krakow.pl w terminie do 16.03.2022r. do godz. 10.00.

5. PROCEDURA WYBORU OFERTY

1.

2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium cena
100%. Za najkorzystniejsza oferte uwaza sie oferte z najnizsza ceng brutto.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposréd ofert waznie ziozonych,
spetniajacych wszystkie wskazane przez Zamawiajacego wymagania oraz okreslajacych
wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i podanymi przez
Zamawiajgcego warunkami jego realizacji.



3. W przypadku braku mozliwosci dokonania w niniejszym postepowaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej z powodu ztozenia dwéch lub wiecej ofert o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy je ziozyli, do ziozenia w wyznaczonym
terminie ofert dodatkowych.

4. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty.

. INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1. Nieztozenie oferty w wyznaczonym w niniejszym zaproszeniu terminie bedzie oznaczaé
dla Zamawiajgcego brak zainteresowania realizacjg zamdwienia ze strony Wykonawcy.

2. Ztozenie oferty po uplywie wyznaczonego w niniejszym zaproszeniu terminu bedzie
uwazane przez Zamawiajgcego za nieztozenie oferty. Oferta taka zostanie niezwtocznie
zwrécona Wykonawcy.

3. Oferta niespetniajaca wskazanych przez Zamawiajagcego wymagan oraz oferta
okreslajagca wykonanie zaméwienia niezgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
i podanymi przez Zamawiajacego warunkami jego realizacji bedzie uwazana przez
Zamawiajacego za niewazng i nie bedzie uwzgledniana w procesie wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwofania/uniewaznienia
prowadzonego postepowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym
momencie bez podania przyczyny.

. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM

Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1, dalej ,RODQO”), informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Wojewddzkich w
Krakowie (dalej ,ZDW") ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakéw, tel. (12) 44-65-700, kontakt
elektroniczny: https.//www.zdw.krakow.pl/kontakt.html.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w ZDW jest Pani Aleksandra Stowik-Mastalska
kontakt e-mail: iod@zdw.krakow.pl.

3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w sprawie
zamOwienia pn. ,Dostawa materiaféow biurowych do siedzib Zarzadu Drég
Wojewddzkich w Krakowie” prowadzonym na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych w trybie pozaustawowym.

4. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o wiasciwe regulacje
prawne, w tym przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

5. Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa
nakazujg przechowywanie dokumentacji. W szczegélnosci Pani / Pana dane osobowe
beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong
prawnie istotnych i uzasadnionych intereséw Zamawiajacego (np. w przypadku
prowadzenia spraw sgdowych) Pani / Pana dane bedg przechowywane przez okres
diuzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprawy.

6. Obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.



7. W odniesieniu do Pani /Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani / Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych
(przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zZmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy oraz nie
moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania);

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego),

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani / Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani / Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
W |
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Zatgczniki:
- zatgeznik nr 1 — Formularz oferty
- zatgeznik nr 2 — Formularz cenowy

Otrzymuja;
1. Strona internetowa www.zdw.krakow.pl
2. Ala (sprawe prowadzi: Mariola Kaczor tel. 124465742, e-mail: m.kaczor@zdw.krakow.pl)







